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   ПРИЛОЖЕНИЕ

                                                                                                  к постановлению администрации

                                                                                                 МО Сертолово

                                                                                                 от____________№____
ПОРЯДОК 
СОСТАВЛЕНИЯ,  УТВЕРЖДЕНИЯ  И  ВЕДЕНИЯ     БЮДЖЕТНЫХ СМЕТ АДМИНИСТРАЦИИ МУНИЦИПАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ СЕРТОЛОВО ВСЕВОЛОЖСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА ЛЕНИНГРАДСКОЙ   ОБЛАСТИ   И   КАЗЕННЫХ    УЧРЕЖДЕНИЙ, НАХОДЯЩИХСЯ  В  ВЕДЕНИИ  АДМИНИСТРАЦИИ МУНИЦИПАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ СЕРТОЛОВО ВСЕВОЛОЖСКОГО  МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА ЛЕНИНГРАДСКОЙ ОБЛАСТИ
I. Общие положения

1.1. Настоящий Порядок составления, утверждения и ведения бюджетных смет администрации муниципального образования Сертолово Всеволожского муниципального района Ленинградской области и казенных учреждений, находящихся в ведении администрации муниципального образования Сертолово Всеволожского муниципального района Ленинградской области, (далее – Порядок) разработан в соответствии  со статьями 158, 161, 162, 221 Бюджетного кодекса Российской Федерации и Общими требованиями к порядку составления, утверждения и ведения бюджетной сметы казенного учреждения, утвержденными приказом Министерства финансов Российской Федерации от 20 ноября 2007 г. № 112н.
1.2. Бюджетная смета администрации муниципального образования Сертолово Всеволожского муниципального района Ленинградской области (далее – администрация МО Сертолово) и бюджетные сметы казенных учреждений, находящихся в ведении администрации МО Сертолово, (далее – учреждения) устанавливают в соответствии с классификацией расходов бюджетов лимиты бюджетных обязательств администрации МО Сертолово и учреждений.
II. Порядок составления и утверждения бюджетных смет

2.1. Бюджетные сметы составляются получателями средств бюджета МО Сертолово в целях установления объема и распределения направлений расходования средств бюджета МО Сертолово на текущий (очередной) финансовый год. Показатели бюджетной сметы утверждаются в пределах доведенных получателю средств бюджета МО Сертолово лимитов бюджетных обязательств на принятие и (или) исполнение им бюджетных обязательств по выполнению функций администрацией МО Сертолово и казенными учреждениями, находящимися в ведении администрация МО Сертолово, на период одного финансового года  (далее – лимиты бюджетных обязательств).

2.2. Показатели бюджетных смет администрации МО Сертолово и учреждений составляются в разрезе кодов классификации расходов бюджета МО Сертолово с детализацией до кодов элементов видов расходов, кодов статей (подстатей) классификации операций сектора государственного управления, дополнительных кодов аналитических показателей, в рублях.

2.3. Бюджетные сметы составляются получателями средств бюджета МО Сертолово в двух экземплярах по форме согласно приложению № 1 к Порядку.

2.4. Администрация МО Сертолово составляет и представляет на утверждение бюджетную смету не позднее 5 рабочих дней с момента доведения лимитов бюджетных обязательств. Бюджетная смета администрации МО Сертолово подписывается начальником отдела учета и отчетности - главным бухгалтером и должностным лицом, ответственным за составление бюджетной сметы, утверждается главой администрации МО Сертолово, а в его отсутствие – лицом, исполняющим его обязанности, и заверяется печатью администрации МО Сертолово.
2.5. Учреждения составляют и представляют на утверждение бюджетные сметы не позднее 5 рабочих дней с момента доведения лимитов бюджетных обязательств в установленном порядке. Бюджетная смета учреждения подписывается руководителем учреждения, а в его отсутствие – лицом, исполняющим обязанности руководителя, главным бухгалтером учреждения или лицом, его замещающим, и должностным лицом, ответственным за составление бюджетной сметы, утверждается главой администрации МО Сертолово, а в его отсутствие – лицом, исполняющим его обязанности, и заверяется печатью администрации МО Сертолово.

Один экземпляр утвержденной бюджетной сметы остается у учреждения, а другой экземпляр направляется в отдел учета и отчетности администрации МО Сертолово.

2.6. К бюджетным сметам в обязательном порядке прилагаются расчеты по форме согласно приложению № 4 к Порядку, показатели которых должны соответствовать показателям бюджетных смет.
III. Порядок ведения бюджетных смет

3.1. Ведением бюджетной сметы является внесение изменений в бюджетную смету в пределах доведенных в установленном порядке объемов соответствующих лимитов бюджетных обязательств.
3.2. К предлагаемым изменениям в бюджетную смету прилагаются расчеты по форме, согласно приложению № 4 к Порядку, по изменяемым кодам статей (подстатей) классификации операций сектора государственного управления, а также обоснования с указанием причины образования экономии бюджетных ассигнований с письменными обязательствами о недопущении кредиторской задолженности по уменьшаемым расходам.

3.3. Изменения показателей бюджетной сметы утверждаются по форме, согласно приложению № 2 к Порядку, после внесения в установленном порядке изменений в показатели бюджетной росписи администрации МО Сертолово и лимитов бюджетных обязательств.

3.4. Внесение изменений в показатели бюджетной сметы осуществляется путем утверждения изменений показателей – сумм увеличения, отражаемых со знаком «плюс», и (или) уменьшения объемов сметных назначений, отражаемых со знаком «минус»:

· изменяющих объемы сметных назначений в случае изменения доведенного учреждению в установленном порядке объема лимитов бюджетных обязательств;

· изменяющих распределение сметных назначений по кодам классификации расходов бюджета МО Сертолово бюджетной классификации Российской Федерации, требующих изменения показателей бюджетной росписи администрации МО Сертолово и лимитов бюджетных обязательств;

· изменяющих распределение сметных назначений по кодам классификации операций сектора государственного управления, требующих изменения показателей бюджетной росписи администрации МО Сертолово и утвержденного объема лимитов бюджетных обязательств.

· изменяющих распределение сметных назначений по дополнительным кодам аналитических показателей, не требующих изменения показателей бюджетной росписи администрации МО Сертолово и утвержденного объема лимитов бюджетных обязательств.

Утверждение изменений показателей сметы администрации МО Сертолово осуществляется главой администрации МО Сертолово, а в его отсутствие – лицом, исполняющим его обязанности, и заверяется печатью администрации МО Сертолово.

Утверждение изменений показателей сметы учреждения осуществляется главой администрации МО Сертолово, а в его отсутствие – лицом, исполняющим его обязанности, и заверяется печатью администрации МО Сертолово, после чего изменения показателей сметы направляются учреждению.

Сметы с учетом внесенных изменений показателей смет составляются администрацией МО Сертолово и учреждениями по форме, согласно приложению № 1 к Порядку. Указанные сметы, составляемые учреждениями, представляются в отдел учета и отчетности администрации МО Сертолово для внутреннего контроля.

Администрация МО Сертолово, учреждения принимают и (или) исполняют бюджетные обязательства в пределах сметных назначений, утвержденных на дату осуществления операций по исполнению сметы с учетом изменений показателей.

IV. Формирование проектов бюджетных смет 

на очередной финансовый год и плановый период

4.1. Составление проектов бюджетных смет администрацией МО Сертолово и учреждениями на очередной финансовый год и плановый период осуществляется по форме согласно приложению № 3 к Порядку.
4.2. Формирование проекта бюджетной сметы администрации МО Сертолово на очередной финансовый год и плановый период осуществляется отделом учета и отчетности администрации МО Сертолово на этапе составления проекта бюджета МО Сертолово на очередной финансовый год и плановый период согласно представленных отделами администрации МО Сертолово заявок на расходы, которые планируются на очередной финансовый год и плановый период с приложением обоснований (расчетов) по форме согласно приложению № 4 к Порядку.

4.3. Учреждение осуществляет формирование проекта бюджетной сметы учреждения на очередной финансовый год и плановый период на этапе составления бюджета МО Сертолово на очередной финансовый год и плановый период, исходя из предельных объемов бюджетных ассигнований на очередной финансовый год и плановый период на основании расчетов к бюджетной смете по форме согласно приложению № 4 к Порядку.
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